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คู่มือการปฏิบัตงิาน 

กระบวนงานด้านจัดสรรน ้า 

1. วัตถุประสงค์ 

 1.1 เพ่ือให้โครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษาชีล่างและเซบายล่าง มีคู่มือการบริหารจัดการน้้าที่ชัดเจน 
อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน กิจกรรม กระบวนการต่าง  ๆ ของ
หน่วยงาน 

 1.2 เพ่ืออธิบายถึงองค์ประกอบต่าง ๆ ที่สัมพันธ์กับการบริหารจัดการน้้าของโครงการส่งน้้าและ
บ้ารุงรักษาชีล่างและเซบายล่าง อย่างเป็นขั้นตอน 

 1.3 เพ่ือให้โครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษาชีล่างและเซบายล่าง  มีแนวทางในการปฏิบัติงานเป็น
มาตรฐานเดียวกันบรรลุวัตถุประสงค์ของการบริหารจัดการน้้า มีประสิทธิภาพ ทั่วถึง เป็นธรรม และยั่งยืน ตาม
ยุทธศาสตร์ของกรมชลประทาน 

 1.4 เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท้างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนา
แนวทางการปฏิบัติงานให้เป็นมืออาชีพ 

2. ขอบเขต 

 คู่มือการปฏิบัติงานนี้จะครอบคลุมการบริหารจัดการน้้าช่วงฤดูฝน และฤดูแล้ง  ของโครงการส่งน้้าและ
บ้ารุงรักษาชีล่างและเซบายล่าง โดยมีผู้เกี่ยวข้อง เช่น เจ้าหน้าที่ชลประทานที่ปฏิบัติงานในฝ่ายส่งน้้าและ
บ้ารุงรักษา เกษตรกรผู้ใช้น้้า เป็นต้น 

3. ค้าจ้ากัดความ 

 กระบวนการบริหารจัดการน้้า หมายถึง กระบวนการที่แสดงล้าดับขั้นตอนในการจัดสรรน้้าชลประทาน
ซึ่งกักเก็บน้้าโดยเขื่อน อ่างเก็บน้้า ฝายทดน้้า ฯลฯ เพ่ือให้โครงการชลประทาน/โครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษา 
สามารถจัดสรรน้้าได้อย่างมีประสิทธิภาพทั้งในช่วงฤดูฝน และฤดูแล้งของแต่ละปีอย่างเหมาะสม และสามารแจ้ง
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องไปใช้ประชาสัมพันธ์ให้เกษตรกรหรือผู้ใช้น้้าชลประทานในทุกภาคส่วน 

ผจบ.ชป. หมายถึง ผู้อ้านวยการส่วนจัดสรรน้้าและบ้ารุงรักษา ส้านักงานชลประทาน 
ผคบ. หมายถึง ผู้อ้านวยการโครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษา ส้านักงานชลประทาน 
ผคป. หมายถึง ผู้อ้านวยการโครงการชลประทาน ส้านักงานชลประทาน 
จน.คป. หมายถึง หัวหน้าฝ่ายจัดสรรน้้าและปรับปรุงระบบชลประทาน โครงการชลประทาน 
จน.คบ. หมายถึง หัวหน้าฝ่ายจัดสรรน้้าและปรับปรุงระบบชลประทาน โครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษา 
สบ.คป. หมายถึง หัวหน้าฝ่ายส่งน้้าและบ้ารุงรักษา โครงการชลประทาน 
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สบ.คบ. หมายถึง หัวหน้าฝ่ายส่งน้้าและบ้ารุงรักษา โครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษา 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 4.1 ผู้อ้านวยการส่วนบริหารจัดการน้้าและบ้ารุงรักษา ส้านักงานชลประทานที่ 1-17 (ผจบ.ชป.) 
วางแผน วิเคราะห์ และติดตามผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน้้าฤดูฝนและฤดูแล้งของโครงการในสังกัด
ส้านักงานชลประทาน 

 4.2 ผู้อ้านวยการโครงการชลประทาน (ผคป.) ควบคุม วิเคราะห์ และติดตามผลความก้าวหน้าการ
บริหารจัดการน้้าฤดูฝนและฤดูแล้งของโครงการชลประทาน 

 4.3 ผู้อ้านวยการโครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษา (ผคบ.) ควบคุม วิเคราะห์ และติดตามผลความก้าวหน้า
การบริหารจัดการน้้าฤดูฝนและฤดูแล้งของโครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษา 

 4.4 หัวหน้าฝ่ายบริหารจัดการน้้า (บน.ชป.) ส่วนบริหารจัดการน้้าและบ้ารุงรักษา วางแผน วิเคราะห์ 
ด้าเนินการ และรายงานผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน้้าฤดูฝนและฤดูแล้ง ของโครงการในสังกัดส้านักงาน
ชลประทาน 

 4.5 หัวหน้าฝ่ายจัดสรรน้้าและปรับปรุงระบบชลประทาน (จน.คป./จน.คบ.) วางแผน วิเคราะห์ 
ด้าเนินการ และจัดท้ารายงานผลความก้าวหน้าการบริหารจัดการน้้าฤดูฝนและฤดูแล้ง ของโครงการชลประทาน/
โครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษา 

 4.6 หัวหน้าฝ่ายส่งน้้าและบ้ารุงรักษา (สบ.คป./สบ.คบ.) วางแผน วิเคราะห์ และจัดท้ารายงานผล
ความก้าวหน้าการบริหารจัดการน้้าฤดูฝนและฤดูแล้ง ในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ 

5. ผังกระบวนการ (Workflow)  

 ผังกระบวนการ มีดังนี้ 

 5.1 ผังกระบวนการบริหารจัดการน้้า ได้แสดงรายละเอียดไว้ในรูปที่ 1  
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2. ประเมิน รวบรวมและวิเคราะห์น้้าต้นทุน 

3. ประเมิน รวบรวมและวิเคราะห์ความต้องการใช้น้้า 

4. วางแผนการจัดสรรน้้า 

5. ประชุม ชี้แจง ตกลง 
แผนการจัดสรรน้้า 

6. ประชาสัมพันธ์แผนการบริหารจัดการน้้า 

7. ปฏิบัติงานส่งน้้า 

8. ตรวจสอบ ติดตาม ประเมินผลการจัดสรรน้้า 

9. ปรับแผนการจัดสรรน้้าตามสถานการณ์ 

10. สรุปผลการด้าเนินงาน 

1. รวบรวมข้อมูลพื้นฐาน 

ไม่ตกลง 
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รูปที่ 1 แสดงขั้นตอนกระบวนการบริหารจัดการน้้า 
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Work Flow กระบวนการ 
ชื่อกระบวนการ : กระบวนงานด้านจัดสรรน้้า 
ตัวชี้วัดส้าคัญของกระบวนการ :  1. จ้านวนพื้นที่บริหารจัดการน้้าในเขตชลประทาน(Cropping Intensity) ตามเป้าหมายที่ก้าหนด (ล้านไร่) 

2. ร้อยละความพึงพอใจของผู้รับบริการต่อการบริหารจัดการน้้าในเขตพ้ืนที่ชลประทาน 

ที ่ ขั้นตอน ระยะเวลาด าเนินการ รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1  สัปดาห์แรกของเดือน
กันยายนส้าหรับฤดู
แล้ง 

   1.1. การรวบรวมข้อมูล 
 
   1.2. รวบรวมและตรวจสอบ
รายละเอียดข้อมูลพื้นฐาน 

ด้าเนินการตามคู่มือเล่มที่ 1/16 
คู่มือการเก็บรวบรวมข้อมูลพ้ืนฐาน
ของโครงการชลประทาน 
 
 
 
 

จน.คบ/สบ.คบ. 

2  - สัปดาห์แรกของ
เดือนกันยายน 
ส้าหรับฤดูแล้ง 
 
- สัปดาห์แรกของ
เดือนมีนาคม ส้าหรับ
ฤดูฝน 

   วิเคราะห์ปริมาณน้้าต้นทุนโดย
ใช้การจ้าลองการปฏิบัติการอ่าง
เก็บน้้า (Reservoir Operation 
Simulation) ทั้งในกรณีโครงการ
มีแหล่งเก็บน้้าต้นทุน และกรณี
โครงการไม่มีแหล่งเก็บน้้าต้นทุน 
 

 

ด้าเนินการตามคู่มือ 
   - เล่มที่ 2/16 คู่มือการประเมิน
ปริมาณน้้าไหลลงอ่างเก็บน้้า 
   - เล่มที่ 3/16 คู่มือการประเมิน
น้้าหลากในพื้นที่ลุ่มน้้าต่าง ๆ 
   - เล่มที่ 4/16 คู่มือการจ้าลอง
การปฏิบัติการอ่างเก็บน้้า 
(Reservoir Operation 
Simulation) 
 
 
 
 

จน.คบ/สบ.คบ. 

รวบรวมข้อมลู
พื้นฐาน 

ประเมิน รวบรวม และ
วิเคราะห์น้า้ต้นทุน 
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ที ่ ขั้นตอน ระยะเวลาด าเนินการ รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

3  - สัปดาห์ที่ 3 ของ
เดือนกันยายน 
ส้าหรับฤดูแล้ง 
 
- สัปดาห์ที่ 3 ของ
เดือนมีนาคม ส้าหรับ
ฤดูฝน 

   ประเมิน รวบรวม และ
วิเคราะห์ความต้องการใช้น้้า 
 

ด้าเนินการตามคู่มือ 
   - เล่มที่ 5/16 คู่มือการวาง
แผนการใช้น้้าจากอ่างเก็บน้้า 
(Reservoir Operation Study) 
   - เล่มที่ 6/16 คู่มือการค้านวณ
ฝนใช้การ (Effective Rainfall) 
   - เล่มที่ 7/16 คู่มือการค้านวณ
การใช้น้้าของพืช (Consumptive 
Use หรือ Evapotranspiration) 
   - เล่มที่ 8/16 คู่มือการประเมิน
การใช้น้้าในกิจกรรมต่าง ๆ 
 
 
 
 
 

จน.คบ/สบ.คบ. 
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- สัปดาห์แรกของ
เดือนตุลาคม ส้าหรับ
ฤดูแล้ง 
 
- สัปดาห์แรกของ
เดือนเมษายน ส้าหรับ
ฤดูฝน 
 

   การวางแผนการจัดสรรน้้า 
 

ด้าเนินการตามคู่มือ 
   - เล่มที่ 5/16 คู่มือการวาง
แผนการใช้น้้าจากอ่างเก็บน้้า 
(Reservoir Operation Study) 
   - เล่มที่ 9/16 คู่มือการจัดท้าโค้ง
ปฏิบัติการอ่างเก็บน้้า 
 

จน.คบ/สบ.คบ. 

ประเมิน รวบรวมและ
วิเคราะหค์วามต้องการ

ใช้น้้า 

วางแผนการจัดสรรน้้า 
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ที ่ ขั้นตอน ระยะเวลาด าเนินการ รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

5  ด้าเนินการประชุม 
ชี้แจง ตกลงแผนการ
จัดสรรน้้า ก่อนเริ่มส่ง
น้้า 4 สัปดาห์ 
 
 
 
 
 
 

   น้าแผนการจัดสรรน้้า ใน
กิจกรรมต่าง ๆ ไปประชุมชี้แจง 
เพ่ือหาข้อตกลงที่ยอมรับได้ กับ
ผู้เกี่ยวข้องทุกภาคส่วน 

จัดประชุมชี้แจงแผนการจัดสรรน้้าใน
แต่ละฤดูกาลอย่างน้อย 1 ครั้ง 

จน.คบ/สบ.คบ. 

6  ด้าเนินการ
ประชาสัมพันธ์ ก่อน
เริ่มส่งน้้า 2 สัปดาห์  

   ด้าเนินการประชาสัมพันธ์แผน
บริหารจัดการน้้าให้ผู้เกี่ยวข้อง
ได้รับทราบข้อมูล 
 

6.1 ด้ า เ นิ นการตามคู่ มื อ เ ล่ มที่ 
11/16 คู่มือการประชาสัมพันธ์
แผนการจัดสรรน้้า 

6.2 ร้อยละของความพึงพอใจของ
กลุ่มผู้ใช้น้้าที่มีต่อการจัดกิจกรรม
ประชาสัมพันธ์สร้างความเข้าใจ
เกี่ ยวกับแผนการจัดสรรน้้ าของ
โครงการ (ร้อยละ 75) 
 
 
 
 

จน.คบ/สบ.คบ. 

7  
 

- สัปดาห์แรกของ
เดือนพฤศจิกายน

     การปฏิบัติการส่งน้้า 
 

ด้าเนินการตามคู่มือ 
   - เล่มที่ 10 /16  คู่มือการวางแผน

จน.คบ/สบ.คบ. 

ประชุม ช้ีแจง 
ตกลงแผนการ 

จัดสรรน้้า 

ประชาสมัพันธ์ 
แผนบริหารจัดการน้้า 

ตกลง 

ไม่ตกลง 
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ที ่ ขั้นตอน ระยะเวลาด าเนินการ รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 ส้าหรับฤดูแล้ง 
 
- สัปดาห์แรกของ
เดือนพฤษภาคม 
ส้าหรับฤดูฝน 

ติดตามและประเมินผลการส่งน้้าราย
สัปดาห์ 
   - เ ล่ ม ที่  1 2 /1 6  คู่ มื อ ก า ร
ปฏิ บั ติ ง า นส่ ง น้้ า ข อ ง โ ค ร งก า ร
ชลประทาน 

7 .2  ปริมาณน้้าที่ส่งไปเปนนไปตาม
แผน หรือสูงกว่าแผนไม่เกิน 
 

8  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตลอดฤดูกาลส่งน้้า      8 .1  ติ ดตาม  ตรวจสอบ 
ประเมินผลการส่งน้้ารายสัปดาห์  
 

8.1 ด้าเนินการตามคู่มือ 
   - เล่มที่ 10/16 คู่มือการวางแผน
ติดตาม และประเมินผลการส่งน้้า
รายสัปดาห์ 
   - เล่มที่ 13/16  คู่มือการค้านวณ
ปริมาณน้้าผ่านอาคารชลประทาน 
   - เ ล่ มที่  14/16 คู่ มื อ ก า ร วั ด
ปริมาณน้้าในคลองส่งน้้าชลประทาน 
แ ล ะ ก า ร ส อ บ เ ที ย บ อ า ค า ร
ชลประทาน 
   - เ ล่ ม ที่  15/ 16 คู่ มื อ ก า ร
ค้ า น ว ณ ห า ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ ก า ร
ชลประทาน 

8.2 ปริมาณน้้าที่ส่งเปนนไปตามแผน 
หรือสูงกว่าแผน ไม่เกินร้อยละ 20 

 

จน.คบ/สบ.คบ. 

ปฏิบัติการส่งน้้า 

ตรวจสอบ ติดตาม
ประเมินผล  

การจัดสรรน้้า 



 

8 

ที ่ ขั้นตอน ระยะเวลาด าเนินการ รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

9  ตลอดฤดูกาลส่งน้้า    ปรับแผนการจัดสรรน้้ า ให้
สอดคล้องกับสถานการณ์น้้าของ
น้้าต้นทุน และการใช้น้้าที่เกิดขึ้น  

9.1 มีการประชุมทันต่อสถานการณ์ 

9.2 พิจารณาตัดสินใจอย่างรวดเร็ว 
เพ่ือให้ทันต่อสถานการณ์ ภายใน 1 
วัน 

 

จน.คบ/สบ.คบ. 
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ภายใน 4 สัปดาห์ 
หลังสิ้นฤดูกาล 

   จัดท้ารายงานสรุปผลบริหาร
จัดการน้้าของโครงการส่งน้้าและ
บ้ารุงรักษา 
 
 

10.1 ด้ า เนินการจัดท้ ารายงาน
สรุปผลการบริหารจัดการน้้าของ
โครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษาตาม
รูปแบบที่ส้านักบริหารจัดการน้้าและ
อุทกวิทยาก้าหนด 

10.2 ด้าเนินการแล้วเสร็จภายใน
ระยะเวลาที่ก้าหนด 

 

จน.คบ/สบ.คบ. 

หมายเหตุ ฤดูแล้ง เริ่มตั้งแต่ 1 พฤศจิกายน ถึง 30 เมษายน 
 ฤดูฝน เริ่มตั้งแต่ 1 พฤษภาคม ถึง 31 ตุลาคม 

ปรับแผนการจัดสรรน้้า
ตามสถานการณ ์

สรุปผลการ
ด้าเนินการ 
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6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

รายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เอกสาร/ระเบียบ/
แบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ 
เงื่อนไขการ
ปฏิบัติงาน 

1 การรวบรวมข้อมูล 1.1 รวบรวมข้อมูลพื้นฐาน 
- แผนที่โครงการ แผนที่การใช้ที่ดิน คุณสมบัติของดิน 
- ข้อมูลน้้าฝน น้้าท่า ปริมาณน้้าต้นทุน กลุ่มผู้ใช้น้้า 

ข้อมูลการใช้น้้าของทุกภาคส่วน 
- ข้อมูลระบบชลประทานของโครงการส่งน้้าและ

บ้ารุงรักษาชีล่างและเซบายล่าง 
- ข้อมูลระบบโทรมาตร 
- ข้อมูลค่าสัมประสิทธิ์การไหลของน้้า 
1.2 รวบรวมข้อมูลตามฤดูกาล 
- แผนที่แสดงเป้าหมายการเพาะปลูก 
- สถิติการใช้น้้า สถิติการปลูกพืช สถิติข้อมูลการใช้น้้า

ของพืช 
Cropping Pattern ของฤดูกาลที่ผ่านมา 
- สถิติข้อมูลน้้าฝน ฝนใช้การ 
- การระเหย ความชื้นสัมพัทธ์ อัตราการรั่วซึมของดิน 
 

ด้าเนินการตามคู่มือเล่ม
ที่ 1/16 คู่มือการเก็บ
รวบรวมข้อมูลพ้ืนฐาน
ของโครงการชลประทาน 
 
 

จน.คบ/สบ.คบ.  

2 ร ว บ ร ว ม แ ล ะ ต ร ว จ ส อ บ
รายละเอียด ข้อมูลพื้นฐาน 

 
 
 

รวบรวมและตรวจสอบรายละเอียด ข้อมูลพ้ืนฐานที่
เกี่ยวข้องในระดับส้านักงานชลประทาน เพ่ือใช้ในการ
ประเมิน และวิเคราะห์ปริมาณน้้าต้นทุน และความ
ต้องการใช้น้้าในภาคต่าง ๆ ในเขตพ้ืนที่ชลประทานของ
โครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษาชีล่างและเซบายล่าง 

ด้าเนินการตามคู่มือเล่ม
ที่ 1/16 คู่มือการเก็บ
รวบรวมข้อมูลพ้ืนฐาน
ของโครงการชลประทาน 
 
 

จน.คบ/สบ.คบ.  
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รายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เอกสาร/ระเบียบ/
แบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ 
เงื่อนไขการ
ปฏิบัติงาน 

3 วิเคราะห์ปริมาณน้้าต้นทุนโดย
ใช้การจ้าลองการปฏิบัติการ
อ่ า ง เ ก็ บ น้้ า  ( Reservoir 
Operation Simulation) ทั้ง
ในกรณีโครงการมีแหล่งเก็บน้้า
ต้นทุน และกรณีโครงการไม่มี
แหล่งเก็บน้้าต้นทุน 

โครงการที่มีแหล่งน้้าต้นทุน แบ่งเป็น 3 ประเภท คือ 
     ก) โครงการมีแหล่งน้้าต้นทุนใช้ในโครงการเดียว 
     ข) โครงการมีแหล่งน้้าต้นทุน ใช้น้้า 1 ลุ่มน้้า 

หลายโครงการ 
     ค) โครงการมีแหล่งน้้าต้นทุน ใช้น้้าหลายลุ่มน้้า

หลายโครงการ 
 
ด้าเนินการ ดังนี้ 
- วิเคราะห์สถานการณ์ น้้าฝน น้้าท่า และจ้าลอง

สถานการณ์โดยใช้สถิติ กรณีปีน้้าน้อย ปีน้้าเฉลี่ย หรือ ปี
น้้ามาก มาแจกแจงเป็นข้อมูลรายเดือนเพ่ือใช้พยากรณ์
แนวโน้มในฤดูกาลนั้น 

 
โครงการที่ไม่มีแหล่งน้้าต้นทุน แบ่งเป็น 3ประเภท 

คือ 
     ก) โครงการไม่มีแหล่งน้้าต้นทุนใช้ในโครงการ

เดียว 
     ข) โครงการไม่มีแหล่งน้้าต้นทุน ใช้น้้า 1 ลุ่มน้้า 

หลายโครงการ 
     ค) โครงการไม่มีแหล่งน้้าต้นทุน ใช้น้้าหลายลุ่มน้้า

หลายโครงการ 
 
ด้าเนินการ ดังนี้ 
- วิเคราะห์สถานการณ์ น้้าฝน น้้าท่า และจ้าลอง

ด้าเนินการตามคู่มือ 
- เล่มที่ 2/16 คู่มือการ
ประเมินปริมาณน้้าไหล
ลงอ่างเก็บน้้า 
- เล่มที่ 3/16 คู่มือการ
ประเมินน้้าหลากในพ้ืนที่
ลุ่มน้้าต่าง ๆ 
- เล่มที่ 4/16 คู่มือการ
จ้าลองการปฏิบัติการ
อ่างเก็บน้้า (Reservoir 
Operation 
Simulation) 

จน.คบ/สบ.คบ.  



 

11 

รายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เอกสาร/ระเบียบ/
แบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ 
เงื่อนไขการ
ปฏิบัติงาน 

สถานการณ์โดยใช้สถิติ กรณีปีน้้าน้อย ปีน้้าเฉลี่ย หรือ ปี
น้้ามาก มาแจกแจงเป็นข้อมูลรายเดือนเพ่ือใช้พยากรณ์
แนวโน้มในฤดูกาลนั้น 

 
4 ป ร ะ เ มิ น  ร ว บ ร ว ม  แ ล ะ

วิเคราะห์ความต้องการใช้น้้า 
4.1 รวบรวมความต้องการใช้น้้าส้าหรับการ อุปโภค-

บริโภค อุตสาหกรรม และรักษาระบบนิเวศ ในเขต
โครงการ 

4.2 ส้ารวจความต้องการกิจกรรมการเพาะปลูกใน
เขตโครงการโดยใช้แบบฟอร์มส้ารวจความต้องการ 

4.3 ประเมินความต้องการใช้น้้าเพ่ือการเพาะปลูก
เบื้องต้น 

4.4 ส่งแผนความต้องการใช้น้้าให้กับส้านักงาน
ชลประทานที่ 7 

ด้าเนินการตามคู่มือ 
- เล่มที่ 5/16 คู่มือการ
วางแผนการใช้น้้าจาก
อ่างเก็บน้้า (Reservoir 
Operation Study) 
- เล่มที่ 6/16 คู่มือการ
ค้านวณฝนใช้การ 
(Effective Rainfall) 
- เล่มที่ 7/16 คู่มือการ
ค้านวณการใช้น้้าของพืช 
(Consumptive Use 
หรือ 
Evapotranspiration) 
- เล่มที่ 8/16 คู่มือการ
ประเมินการใช้น้้าใน
กิจกรรมต่าง ๆ 
 
 
 
 

จน.คบ/สบ.คบ.  
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รายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เอกสาร/ระเบียบ/
แบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ 
เงื่อนไขการ
ปฏิบัติงาน 

5 การวางแผนการจัดสรรน้้า 5.1 เปรียบเทียบความต้องการใช้น้้ากับปริมาณน้้า
ต้นทุน 

5.2 ก้าหนดขอบเขตพ้ืนที่เป้าหมาย ชนิดพืช และ
ทางเลือก 

5.3 ก้าหนดแผนการส่งน้้าเป็นรายสัปดาห์ 
5.4 ก้าหนดวิธีการส่งน้้าในเขตโครงการส่งน้้าและ

บ้ารุงรักษาชีล่างและเซบายล่าง 
5.5 ส่งแผนการจัดสรรน้้าส้านักงานชลประทานที่ 7 
 

ด้าเนินการตามคู่มือ 
- เล่มที่ 5/16 คู่มือการ
วางแผนการใช้น้้าจาก
อ่างเก็บน้้า (Reservoir 
Operation Study) 
- เล่มที่ 9/16 คู่มือการ
จัดท้าโค้งปฏิบัติการอ่าง
เก็บน้้า 

จน.คบ/สบ.คบ.  

6 น้ า แผนการจั ดสร รน้้ า  ใน
กิจกรรมต่าง  ๆ ไปประชุม
ชี้ แ จ ง  เ พ่ื อ ห า ข้ อ ต ก ล ง ที่
ยอมรับได้ กับผู้ เกี่ยวข้องทุก
ภาคส่วน 
 

จัดประชุมชี้แจงแผนการจัดสรรน้้าในแต่ละฤดูกาล
อย่างน้อย 1 ครั้ง 

ด้าเนินการตามคู่มือ 
- เล่มที่  11/16 คู่มือ
ก า ร ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์
แผนการจัดสรรน้้า 

จน.คบ/สบ.คบ.  

7 ด้าเนินการประชาสัมพันธ์แผน
บริหารจัดการน้้าให้ผู้เกี่ยวข้อง
ทุกภาคส่วนได้รับทราบข้อมูล 

6.1 จัดท้าแผนการประชาสัมพันธ์ 
6.2 จัดท้าสื่อประชาสัมพันธ์เผยแพร่ 
6.3 ประชาสัมพันธ์ให้ผู้ใช้น้้า หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

และสื่อมวลชน ทราบ 
 

ด้าเนินการตามคู่มือ 
- เล่มที่  11/16 คู่มือ
ก า ร ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์
แผนการจัดสรรน้้า 

จน.คบ/สบ.คบ.  

8 การปฏิบัติการส่งน้้า      ด้าเนินการส่งน้้าตามแผนการจัดสรรน้้าและการ
เพาะปลูกพืชประจ้าฤดูกาลของโครงการ 

ด้าเนินการตามคู่มือ 
- เล่มที่ 10/16 คู่มือ

การวางแผนติดตามและ
ประเมินผลการส่งน้้าราย

จน.คบ/สบ.คบ.  
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รายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เอกสาร/ระเบียบ/
แบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ 
เงื่อนไขการ
ปฏิบัติงาน 

สัปดาห์ 
- เล่มที่  12/16 คู่มือ
การปฏิบัติงานส่งน้้าของ
โครงการชลประทาน 
 

9 ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล
การส่งน้้ารายสัปดาห์ 

     9.1 ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลการส่งน้้าราย
สัปดาห์ของโครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษาชีล่างและเซ
บายล่าง 

     9.2 ติดตาม ควบคุม ตรวจสอบผลการจัดสรรน้้า
และการเพาะปลูกพืชประจ้าฤดูกาลของโตรงการส่งน้้า
และบ้ารุงรักษาชีล่างและเซบายล่าง 

ด้าเนินการตามคู่มือ 
- เล่มที่ 10/16 คู่มือ

การวางแผนติดตาม และ
ประเมินผลการส่งน้้าราย
สัปดาห์ 

- เ ล่ ม ที่  1 3 / 1 6  
คู่มือการค้านวณปริมาณ
น้้ า ผ่ า น อ า ค า ร
ชลประทาน 

- เล่มที่ 14/16 คู่มือ
กา รวั ดปริ ม าณน้้ า ใน
คลองส่งน้้าชลประทาน 
แ ล ะ ก า ร ส อ บ เ ที ย บ
อาคารชลประทาน 
- เล่มที่  15/16 คู่มือ
ก า ร ค้ า น ว ณ ห า
ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ ก า ร
ชลประทาน 

จน.คบ/สบ.คบ.  

10 ปรับแผนการจัดสรรน้้ า ให้      10.1 จัดการประชุมผู้มีส่วนได้ส่วนเสียทุกภาคส่วน ด้าเนินการตามคู่มือ  จน.คบ/สบ.คบ.  
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รายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เอกสาร/ระเบียบ/
แบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ 
เงื่อนไขการ
ปฏิบัติงาน 

สอดคล้องกับสถานการณ์น้้า
ของน้้าต้นทุน และการใช้น้้าที่
เกิดข้ึน 

เพ่ือปรับแผนการจัดสรรน้้าให้สอดคล้องกับสถานการณ์
น้้ าของน้้าต้นทุน และการใช้น้้ าที่ เกิดขึ้นจริง ของ
โครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษาชีล่างและเซบายล่าง 
     10.2 รายงานให้ส้านักชลประทานที่ 7 พิจารณา 
     10.3 ปรับแผนการจัดสรรน้้าให้สอดคล้องกับ
สถานการณ์ของน้้าต้นทุน และการใช้น้้าที่เกิดขึ้นจริง 
ของฝ่ายส่งน้้าและบ้ารุงรักษา 
     10.4 รายงานให้ส้านักงานชลประทานที่ 7 
 

   - เล่มที่ 4/16 คู่มือ
การจ้าลองการ
ปฏิบัติการอ่างเก็บน้้า 
(Reservoir Operation 
Simulation) 
   - เล่มที่ 5/16 คู่มือ
การวางแผนการใช้น้้า
จากอ่างเก็บน้้า 
(Reservoir Operation 
Study) 
 

11 จัดท้ารายงานสรุปผลบริหาร
จัดการน้้าของฝ่ายส่งน้้าและ
บ้ารุงรักษา 

     11.1 ด้าเนินการจัดท้ารายงานสรุปผลการบริหาร
จัดการน้้าของโครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษาชีล่างและเซ
บายล่างตามรูปแบบที่ส้านักบริหารจัดการน้้าและอุทก
วิทยาก้าหนด 
     11.2 ส่งรายงานให้โครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษาชี
ล่างและเซบายล่าง 

ด้าเนินการตามคู่มือเล่ม
ที่ 15/16 คู่มือการ
ค้านวณหาประสิทธิภาพ
การชลประทาน 

จน.คบ/สบ.คบ.  
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7. ระบบติดตามประเมินผล 
กระบวนการ มาตรฐานคุณภาพงาน ตัวช้ีวัดกระบวนการในจุดวิกฤต ผู้ติดตาม/ประเมิน 

1. รวบรวมข้อมูล  มีข้อมูลพื้นฐานครบถ้วนตามคู่มือเล่มที่ 1/16 
 

 จน.คบ./จน.คป. 

2. รวบรวมและตรวจสอบรายละเอียด ข้อมูล
พ้ืนฐาน 

 

มีข้อมูลพื้นฐานครบถ้วนตามคู่มือเล่มที่ 1/16  จน.คบ./จน.คป. 

3. วิเคราะห์ปริมาณน้้าต้นทุนโดยใช้การจ้าลอง
ก า ร ป ฏิ บั ติ ก า ร อ่ า ง เ ก็ บ น้้ า  ( Reservoir 
Operation Simulation) ทั้งในกรณีโครงการมี
แหล่งเก็บน้้าต้นทุน และกรณีโครงการไม่มีแหล่ง
เก็บน้้าต้นทุน 

 

มีผลการวิเคราะห์ปริมาณน้้าต้นทุนก่อนเริ่ม
ด้าเนินการส่งน้้าในแต่ละฤดูกาล 

 จน.คบ./จน.คป. 

4. ประเมิน รวบรวม และวิเคราะห์ความ
ต้องการใช้น้้า 

 

มีข้อมูล และผลการวิเคราะห์ความต้องการน้้า
ในพ้ืนที่ก่อนเริ่มด้าเนินการส่งน้้าในแต่ละ
ฤดกูาล 
 

 จน.คบ./จน.คป. 

5. การวางแผนการจัดสรรน้้า มีการก้าหนดแผนการส่งน้้าเป็นรายสัปดาห์ 
 

 จน.คบ./จน.คป. 

6. น้าแผนการจัดสรรน้้า ในกิจกรรมต่าง ๆ ไป
ประชุมชี้แจง เพ่ือหาข้อตกลงที่ยอมรับได้ กับ
ผู้เกี่ยวข้องทุกภาคส่วน 

 

มีการจัดประชุมชี้แจงแผนการจัดสรรน้้าอย่าง
น้อยฤดูกาลละ 1 ครั้ง 

 จน.คบ./จน.คป. 

7. ด้าเนินการประชาสัมพันธ์แผนบริหาร
จัดการน้้าให้ผู้เกี่ยวข้องทุกภาคส่วนได้รับทราบ
ข้อมูล 

ผู้ใช้น้้าและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องได้รับทราบ
แผนการบริหารจัดการน้้าอย่างท่ัวถึง 

 จน.คบ./จน.คป. 
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กระบวนการ มาตรฐานคุณภาพงาน ตัวช้ีวัดกระบวนการในจุดวิกฤต ผู้ติดตาม/ประเมิน 
8. การปฏิบัติการส่งน้้า 
 

มีการด้าเนินการตามขั้นตอนของคู่มือ 
- เล่มที่ 10/16 คู่มือการวางแผนติดตาม

และประเมินผลการส่งน้้ารายสัปดาห์ 
- เล่มที่ 12/16 คู่มือการปฏิบัติงานส่งน้้าของ
โครงการชลประทาน 

ความจุหรือระดับน้้าในคลองไม่
ต่้ากว่า 50% ของ ความจุ 

จน.คบ./จน.คป. 

9. ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลการส่งน้้า
รายสัปดาห์ 

มีการติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการ
ส่งน้้ารายสัปดาห์ ตามแบบฟอร์มและขั้นตอน
ในคู่มือ 
- เล่มที่ 10/16 คู่มือการวางแผนติดตาม 
และประเมินผลการส่งน้้ารายสัปดาห์ 
- เล่มที่ 13/16  คู่มือการค้านวณปริมาณน้้า
ผ่านอาคารชลประทาน 
- เล่มที่ 14/16 คู่มือการวัดปริมาณน้้าใน
คลองส่งน้้าชลประทาน และการสอบเทียบ
อาคารชลประทาน 
- เ ล่ มที่  15 /16  คู่ มื อก า รค้ าน วณหา
ประสิทธิภาพการชลประทาน 

 จน.คบ./จน.คป. 

10. ปรับแผนการจัดสรรน้้าให้สอดคล้องกับ
สถานการณ์น้้าของน้้าต้นทุน และการใช้น้้าที่
เกิดข้ึน 

เ ล่ ม ที่  1 5 / 1 6  คู่ มื อ ก า ร ค้ า น ว ณ ห า
ประสิทธิภาพการชลประทาน 

 จน.คบ./จน.คป. 

11. จัดท้ารายงานสรุปผลบริหารจัดการน้้า
ของฝ่ายส่งน้้าและบ้ารุงรักษา 

มีการจัดท้ารายงานสรุปผลการบริหารจัดการ
น้้าของฝ่ายส่งน้้ าและบ้ารุ งรักษาเมื่อสิ้น
ฤดูกาล เสนอต่อโครงการชลประทาน/
โครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษา 

 จน.คบ./จน.คป. 
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8. เอกสารอ้างอิง 

- คู่มือการปฏิบัติงานด้านบริหารจัดการน้้าเล่มที่ 1/16 คู่มือการเก็บรวบรวมข้อมูลพื้นฐานด้านการ
จัดสรรน้้าของโครงการชลประทาน 

- คู่มือการปฏิบัติงานด้านบริหารจัดการน้้าเล่มที่ 10/16 คู่มือการวางแผนติดตามและประเมินผลการส่ง
น้้ารายสัปดาห์ 

- คู่มือการปฏิบัติงานด้านบริหารจัดการน้้าเล่มที่ 12/16 คู่มือการปฏิบัติงานส่งน้้าของโครงการ
ชลประทาน 

- คู่มือการปฏิบัติงานด้านบริหารจัดการน้้าเล่มที่ 13/16 คู่มือการค้านวณปริมาณน้้าผ่านอาคาร
ชลประทาน 

- คู่มือการปฏิบัติงานด้านบริหารจัดการน้้าเล่มที่ 14/16 คู่มือการวัดปริมาณน้้าในคลองส่งน้้าชลประทาน 
และการสอบเทียบอาคารชลประทาน 

- คู่มือการปฏิบัติงานด้านบริหารจัดการน้้าเล่มที่ 15/16 คู่มือการค้านวณหาประสิทธิภาพการ
ชลประทาน 

9. แบบฟอร์มที่ใช้ 

 แบบฟอร์มที่ใช้ในการบริหารจัดการน้้าของโครงการส่งน้้าและบ้ารุงรักษาชีล่างและเซบายล่าง ใช้
แบบฟอร์มมาตรฐานของส้านักบริหารจัดการน้้าและอุทกวิทยา มีแบบฟอร์มที่ต้องใช้ดังนี้  

- สอน.จน.-01 – สอน.จน.-07 
- ฐานข้อมูลระบบชลประทาน 
- ROS-01, ROS-02, ROS-03, ROS-04, ROS-05, ROS-06 
- แบบแจงนับแปลงที่ดิน 
- จบ.1-26 
- จบ.1-27 
- งส.จษ.4/2541 
- งส.จษ.3/2536 
- รายงานผลก้าวหน้าการปลูกพืชรายสัปดาห์โดยแยกเป็นรายจังหวัด 
- ส.2/31 
- แบบฟอร์ม สบ.2-1 - สบ.2-2 
- งส.จษ.1/28, งส.จษ.2/28 
- สชชP1-2554 
- Form – 01 (ข้อมูลรายละเอียดคลองชลประทาน) 
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