
 
แบบสรุปบทเรียนการปฎิบัติงานตามภารกิจ 

หน่วยงานย่อย After Action Review (AAR) 

 

 

 

งานพสัดุ 

โครงการส่งน า้และบ ารุงรักษาชีล่างและเซบายล่าง 

ส านักงานชลประทานที ่7 



แบบสรุปบทเรียน After Action Review (AAR) 

งานพสัดุ 

ช่ือหน่วยงาน  โครงการส่งน ้าและบ ารุงรักษาชีล่างและเซบายล่าง ส านกังานชลประทานท่ี 7 

ช่ือโครงการ/งาน  งานระบบและกระบวนการงานพสัดุ 

รายช่ือผู้ร่วมงาน 

1. นางบุญญาดา  บรรจงมัน่มี ต าแหน่ง    เจา้พนกังานธุรการช านาญงาน หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

2. นายเจตต ์ จินาเสน  ต าแหน่ง    เจา้หนา้ท่ีธุรการ  

3. นายรัฐพงศ ์ หงษว์เิศษ   ต าแหน่ง    เจา้หนา้ท่ีการเงินและบญัชี 

4. นางอนงนาฏ  อายศุะนิล ต าแหน่ง    เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

5. นางสายรุ้ง นิลก าแหง ต าแหน่ง    เจา้หนา้ท่ีธุรการ  

6. นางเสาวภา สิงหนายก ต าแหน่ง    เจา้หนา้ท่ีธุรการ  

รายละเอยีดโครงการ/งานโดยสังเขป 

 วตัถุประสงค์ของงาน 

1. เพื่อบริหารจดัการระบบจดัซ้ือจดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไปตามระเบียบและ

ขอ้บงัคบัต่างๆ 

2. ด าเนินการจดัท าเอกสาร เบิก-จ่าย วสัดุ เพื่อเบิกเงินใหส้ าเร็จตามเป้าหมาย 

3. การบริหารสัญญาซ้ือและสัญญาจ้าง ให้ส่งมอบงานตามก าหนดและถูกต้องตามระเบียบ

ขอ้บงัคบั 

4. การจัดการทะเบียนคุมการ รับ -จ่าย พัสดุ  ครุภัณฑ์ การขอข้ึนทะเบียน การจ าหน่าย 

จ่าย โอน ต่างๆ 

ทีต่ั้งของโครงการ/งาน 

งานพสัดุ เข่ือนกั้นน ้าล าเซบายบริเวณบา้นข่าโคม ต าบลปะอาว อ าเภอเมือง จงัหวดัอุบลราชธานี 

 

 



ลกัษณะของอาคารเข่ือนล าเซบายอุบลราชธานี 

โครงการเข่ือนล าเซบายอุบลราชธานีเป็นโครงการพฒันาพื้นท่ีชลประทานลกัษณะเข่ือนเป็นอาคารคอนกรีต

ทดน ้า ประกอบดว้ย บานประตูเหล็กโคง้ (Radial Gate) จ  านวน 5 บาน ควบคุมดว้ยระบบไฮดรอลิค 

วธีิการด าเนินงาน 

ด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้ง ภายในกรอบระยะเวลาท่ีจ ากดั เน่ืองจากกระบวนการเร่งรัดการเบิกจ่าย 

ส่วนหน่วยงานท่ีตอ้งประสานงานเพื่อเร่งรัดในการเบิกจ่าย 

1. งานวศิวกรรม ตอ้งประสานงานเร่ืองการคุมเงิน 

2. งานการเงินตอ้งประสานงานเร่ืองการให้เลข GL เพื่อใชด้ าเนินการในระบบ e-GP  และปลดล็อคใน

ระบบ หลงัจากท่ีพสัดุท าการตรวจรับในระบบ SAP R/3 ก่อนการน าเอกสารส่งเบิกจ่ายเงิน ส่งหน่วย

เบิกจ่าย 

วธีิการด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้ง 

1. ตรวจสอบแผนจดัซ้ือจดัจ้าง ยอดเงินและวิธีการจดัซ้ือจดัจา้งให้สอดคล้องกับระเบียบและ

ขอ้ก าหนดต่างๆ 

2. ลงทะเบียนรายงานความตอ้งการพสัดุ (พด.04) พร้อมตรวจสอบราคากลาง และรายละเอียด

ขอ้ก าหนดคุณลกัษณะต่างๆ ของวสัดุ 

- ตรวจสอบรายช่ือวสัดุท่ีจะท าการจดัซ้ือ วา่มีขอ้หา้มหรือไม่ 

- ตรวจสอบก าหนดเวลาในราคากลาง ( 30 วนั ) 

- ตรวจเช็ค การระบุ หน่วย จ านวนต่างๆ 

- ตรวจสอบบนัทึกรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะการพิมพ ์

- ตรวจสอบราคาท่ีด าเนินการจดัซ้ือใหเ้ป็นไปตามระเบียบ 

- จดัส่งเอกสารน าเสนอผูบ้งัคบับญัชาตามขั้นตอน 

3. ขั้นตอนการจดัซ้ือ-จดัจา้ง 

วธีิตกลงราคา 

1. รับเอกสารรายงานความตอ้งการพสัดุ พด.01, ราคากลาง, แบบรูป จากฝ่ายวศิวกรรม 

2. ท าบนัทึกขอซ้ือ-ขอจา้ง เสนอผูบ้งัคบับญัชาอนุมติั 



3. ติดต่อร้านคา้หรือผูข้ายใหเ้สนอราคา เพื่อส ารวจราคาซ้ือ-ขาย เปรียบเทียบราคากบัการซ้ือคร้ังก่อนๆ 

- ด าเนินการจดัซ้ือ-จดัจา้งในระบบ e-GP เพื่อปร้ินเอกสาร 

- บนัทึกขออนุมติัรับราคาในระบบ 

- ออกใบสั่งซ้ือ-สั่งจ้าง น าเอกสารไปให้ร้านค้าเซ็นต์รับทราบในใบสั่งและส่งของตาม

รายการ 

- ออกใบสั่งซ้ือ-สั่งจา้ง จากระบบและติดต่อร้านคา้เพื่อสั่งซ้ือและรับของจากร้านคา้และใบ

ส่งสินคา้ 

- จดัท าเอกสารการตรวจรับพสัดุ-ครุภณัฑ ์น าลงทะเบียนการรับ-จ่ายในบญัชีประจ าวนั 

- ท าเอกสารตรวจรับพสัดุ เสนอคณะกรรมการตรวจรับและเสนอผูบ้งัคบับญัชาอนุมติั 

- ตรวจรับเอกสารในระบบ e-GP และออกใบสั่งของ PO เสนอผูบ้งัคบับญัชาอนุมติั 

- จดัชุดเอกสาร และถ่ายเอกสารส าเนา ส่งหน่วยเบิกจ่ายเพื่อเบิกเงินต่อไป 

วธีิสอบราคา 

ด าเนินการจดัซ้ือตามรายงานความตอ้งการพสัดุ (พด.01) ตามแผนการจดัซ้ือท่ีมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่

ไม่เกิน 2,000,000 บาท 

1. ลงทะเบียนคุมเม่ือรับเอกสาร ประกอบประกาศจากฝ่ายวิศวกรรม พร้อมราคากลาง พร้อมแบบรูปรายการ 

หรือคุณลกัษณะเฉพาะ 

2. ด าเนินการจดัท าขออนุมติัจดัซ้ือจดัจา้ง เสนอผูบ้งัคบับญัชาอนุมติั 

3.  จดัท าประกาศข้ึนในระบบ e-GP 

4. เม่ือครบก าหนดรับเอกสาร เจา้หนา้ท่ีรับเอกสาร ลงทะเบียนรับตามก าหนดเวลา 

5. พสัดุจดัท ารายงานในระบบ e-GP เพื่อแจง้ยอดผูข้อรับเอกสาร 

6. เม่ือครบก าหนดยืน่เอกสาร แจง้ยอดในระบบ e-GP  วา่มีคนมายืน่เอกสารก่ีราย 

7. งานพสัดุส่งมอบเอกสาร การยืน่เอกสารซองเสนอราคา ใหค้ณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 

8. คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบติัผูย้ืน่เอกสาร  จากขอ้มูลท่ียืน่เอกสาร 

9. เจา้หนา้ท่ีพสัดุลงขอ้มูลการตรวจสอบผูมี้ผลประโยชน์ร่วมกนัในระบบ e-GP  



10. คณะกรรมการแจง้ผลการตรวจสอบเอกสารการผา่นคุณสมบติัการเสนอราคา และพิจารณาคุณสมบติัผู ้

ผา่นการคดัเลือก เป็นผูช้นะการเสนอราคา 

11. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ท าบันทึกข้อความผลการพิจารณาและประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา ในรูป

คณะกรรมการ เสนอผูบ้งัคบับญัชาอนุมติั 

12. เจา้หนา้ท่ีพสัดุ ลงประกาศผูช้นะในระบบ e-GP และเวบ็ไซดก์รมชลประทาน 

13. จากนั้นท าหนงัสือแจง้ผูค้า้เพื่อมาท าขอ้ผกูพนั 

14. ส่วนขั้นตอนการตรวจรับ จดัท าเอกสารและขั้นตอนต่างๆ เช่นเดียวกบัวิธีตกลงราคา จนถึงขั้นตอนการ

เบิกจ่าย 

 วธีิประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

แนวทางการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

กระบวนการและขั้นตอนด าเนินการ 

(1) ค าสั่งกรมชลประทานท่ีเก่ียวกบัพสัดุ 

(1.1) ท่ี ข 693/2558 ลงวนัท่ี 7 กรกฎาคม 2558 เร่ือง มอบอ านาจในการสั่งการและ

ด าเนินการเก่ียวกบัพสัดุ และการบริหารสัญญาให้แก่ผูว้า่ราชการจงัหวดั (ยกเวน้

กรุงเทพมหานคร) 

(1.2) ท่ี ข 694/2558 ลงวนัท่ี 7 กรกฎาคม 2558 เร่ือง มอบอ านาจในการสั่งการและ

ด าเนินการเก่ียวกบัพสัดุ และการบริหารสัญญาให้แก่ขา้ราชการผูด้  ารงต าแหน่ง

ต่างๆ 

(1.3) ท่ี ข 124/2558 ลงวนัท่ี 7 กรกฎาคม 2558 เร่ือง การจดัท าเอกสารซ้ือหรือการจา้ง

ดว้ยวธีิอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) และวธีิประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

(1.4) ท่ี ข 124/2558 ลงวนัท่ี 21 กรกฎาคม 2558  เร่ือง อตัราค่าเอกสารจดัซ้ือจดัจา้งดว้ย

วธีิประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

(1.5) ท่ี 15/2555 ลงวนัท่ี 6 กุมภาพนัธ์ 2555 เร่ือง การบริหารงานดา้นการพสัดุของกรม

ชลประทาน 

(2) กระบวนการและขั้นตอน 



(2.1) ลงทะเบียนคุมรับเอกสารรายงานความตอ้งการพสัดุ พด.04 , ราคากลาง, แบบรูป, 

คุณลกัษณะเฉพาะ และร่างเอกสารประกอบประกาศ จากฝ่ายวศิวกรรม 

(2.2) เจา้หนา้ท่ีพสัดุจดัท าร่างเอกสารประกวดราคาท่ีจะลงในระบบ e-GP 

(2.3)  เจา้หนา้ท่ีพสัดุเสนอรายงานขออนุมติัจดัซ้ือจดัจา้งและเอกสารรูปแบบราคากลาง

พร้อมกบัร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา 

(2.4)  เสนอผูบ้งัคบับญัชา เพื่อขออนุมติัการด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้ง 

(2.5) พสัดุด าเนินการโครงการในระบบ e-GP และแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคา

กลาง คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการตรวจตรวจรับ

พสัดุ และผูค้วบคุมงานส าหรับการประกวดราคา 

(2.6) เม่ือคณะกรรมการก าหนดราคากลางด าเนินการราคากลางในระบบ e-GP เสร็จ

เรียบร้อยแลว้ ราคากลางจะข้ึนโชวห์นา้จอ จดัซ้ือจดัจา้งของพสัดุ 

 (2.7) พสัดุด าเนินการจดัท าประกาศข้ึนในระบบ e-GP และเวบ็ไซด์จดัซ้ือจดัจา้งกรม

ชลประทานพร้อมกนั 

(2.8) เม่ือครบก าหนดวนัเสนอราคา ในวนัถดัไปจึงสามารถปร้ินท์เอกสารของผูเ้สนอ

ราคา ทุกรายการ เพื่อท าการตรวจสอบพิจารณาผล 

(2.9) คณะกรรมการพิจารณาผลตรวจสอบเอกสารของห้างฯ ท่ียื่นเอกสารเสนอราคามา

จากระบบ e-GP 

(2.10) การพิจารณาผลส้ินสุดลง พสัดุด าเนินการลงข้อมูลการผ่านคุณสมบติัในระบบ      

e-GP 

(2.11) หลงัจากนั้น จึงจะสามารถปร้ินทเ์อกสารการเสนอราคาต ่าสุดออกจากระบบได ้

(2.12) เม่ือปร้ินทเ์อกสารพร้อมรูปแบบรายการต่างๆ จึงมาพิจารณา ขอ้ดี ขอ้เสีย ของห้างฯ 

ท่ีเสนอราคา จากราคาท่ีเสนอและคุณลกัษณะรูปแบบของงานซ้ือ งานจา้ง และเอกสารประกอบ

ท่ีเก่ียวขอ้ง 



(2.13) สรุปผลการคดัเลือกและประกาศผูช้นะในระบบ e-GP และเว็บไซด์จดัซ้ือจดัจา้ง 

กรมชลประทาน 

(2.14) ประสานงานกบัหา้งฯ ท่ีชนะการเสนอราคา เพื่อท าขอ้ผกูผนั 

(2.15) พสัดุเร่งรัดการส่งมอบงานและพสัดุต่างๆ ให้แลว้เสร็จตามสัญญา และลงในระบบ 

e-GP ดา้นขอ้มูลสัญญา 

(2.16) ด าเนินการเสนอเอกสารคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ และส่งฝ่ายวิศวกรรม เพื่อคุม

ตราประมาณโครงการฯ งานพสัดุตรวจสอบความถูกตอ้ง เสนอผูบ้งัคบับญัชาอนุมติั 

(2.17) ด าเนินการเอกสารจดัชุดเอกสาร และถ่ายเอกสารส าเนา และตรวจรับในระบบ      

e-GP ส่งการเงินปลดล็อคส่งหน่วยเบิกจ่ายเพื่อเบิกจ่ายเงิน 

วงเงินงบประมาณท่ีจดัท าร่างประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ท่ีก าหนดให้มีการวิจารณ์ หรือ ไม่

วจิารณ์  ตามรายละเอียด ดงัน้ี 

-เห็นชอบ วงเงินไม่เกิน 5 ลา้นบาท ไม่เผยแพร่/วจิารณ์ ลงนามประกาศประกวดราคาฯ และ

เผยแพร่ประกาศและเอกสาร ทางเวบ็ไซด์ ชป. และเวบ็ไซด์ระบบ e-GP และปิดประกาศ ณ ท่ี

ท าการ (ไม่นอ้ยกวา่ 3-5 วนัท าการ) และจ าหน่ายเอกสารผา่นระบบ e-GP 

-เห็นชอบ (วงเงินเกิน 5 ลา้นบาท) เผยแพร่/วิจารณ์ น าร่างประกาศและเอกสารประกวด

ราคาเผยแพร่ (ไม่น้อยกว่า 3 วนัท าการ) ทางเว็บไซด์ ชป. และเวบ็ไซด์ระบบ e-GP หากมีผู ้

วิจารณ์/ไม่มีผูว้ิจารณ์ เสนอหวัหน้าส่วนราชการลงนามประกาศ เผยแพร่ประกาศและเอกสาร 

ทางเวบ็ไซด ์ชป. และเวบ็ไซด์ระบบ e-GP และปิดประกาศ ณ ท่ีท าการ (ไม่นอ้ยกวา่ 3-5 วนัท า

การ) และจ าหน่ายเอกสารผา่นระบบ e-GP 

-ผูค้า้ ยื่นขอ้เสนอและเสนอราคาผ่านระบบ e-GP ดาวน์โหลดเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 

และคุณสมบติั และพิจารณาผล เสนอผูมี้อ านาจอนุมติั ประกาศผล แจง้ผลผูช้นะ และท าสัญญา 

ปัญหาและอุปสรรคจากการด าเนินงาน 

1. ในชัว่โมงเร่งด่วนในการจดัท าเอกสาร เน่ืองจากมีคณะกรรมการตรวจรับหลายท่านและอยูไ่กล ตอ้งใช้

ระยะเวลาในการด าเนินการเพื่อใหแ้ลว้เสร็จหลายวนั 



2. ระบบการเช่ือมต่ออินเตอร์เน็ต e-GP และ VPN ยงัไม่คล่องตวั จึงใชร้ะยะเวลายาวนานในการด าเนินการ 

3. ยานพาหนะในการติดต่อประสานงานกบัร้านคา้ภายนอกขาดความคล่องตวั เน่ืองจากการจดัซ้ือ จดัจา้ง 

โดยวธีิตกลงราคา ตอ้งไปติดต่อประสานงานกบัร้านคา้ อยา่งนอ้ย ชุดใบเบิกละ 2 คร้ัง 

การบริหารสัญญาซ้ือ-จา้ง 

- จดัท าสัญญาซ้ือ-จา้ง ใหส่้งมอบงานตามก าหนด 

- ตรวจสอบเร่งรัดคู่สัญญา ใหด้ าเนินการส่งมอบพสัดุ-ส่งมอบงานตามก าหนด 

- ออกหนงัสือเร่งรัด การแจง้เตือนต่างๆ 

- ตรวจสอบเอกสารส่งมอบต่างๆใหถู้กตอ้งตามระเบียบขอ้บงัคบั 

- เสนอผูเ้ก่ียวขอ้งและผูบ้งัคบับญัชา 

- บนัทึกเอกสารตรวจรับในระบบ e-GP เพื่อพิมพเ์อกสารเสนอผูบ้งัคบับญัชาอนุมติั 

- ส่งเอกสารการตรวจรับใหห้น่วยเบิกจ่ายเพื่อเบิกเงิน 

ปัญหาและอุปสรรคจากการด าเนินงาน 

1. ระบบอินเตอร์เน็ตมีปัญหา ในขั้นตอนการตรวจรับในระบบ e-GP 

2. การรวบรวมเอกสารตรวจรับ อาจใช้ระยะเวลา เน่ืองจากเอกชนและผู ้ ท่ีเก่ียวข้องยงัไม่เข้าใจ ขั้นตอน

รายละเอียดของระบบงาน 

3. พสัดุ ยงัไม่สามารถเขา้ไปถึงหนา้งานก่อสร้างในสนามการตรวจรับวสัดุต่างๆ ช่างควบคุมงาน ด าเนินการเอง  

การลงทะเบียนคุมวสัดุ-ครุภณัฑ ์การลงบญัชีรับ-จ่าย ประจ าวนั และการจ าหน่ายใหม่ 

- เม่ือรับพสัดุ-ครุภณัฑ ์ตามใบตรวจรับทุกรายการ พสัดุจะตอ้งท าบญัชีรับ-จ่าย แนบใบเบิก-

จ่ายพสัดุ (พด.32) พร้อมกบัเอกสารการเบิกจ่ายทุกรายกร 

- ลงทะเบียนรับประจ าวนั (พด.31) 

- ลงทะเบียนจ่ายประจ าวนั (พด.34) 

- น ารายการต่างๆ ไปตดับญัชีวสัดุ (พด.43) 

- รวบรวมเอกสารการจดัซ้ือครุภณัฑเ์พื่อขอข้ึนทะเบียน 

- จดัท ารายงานประจ าปีวสัดุครุภณัฑ ์เพื่อท าการจ าหน่ายจ่ายโอน 

- ท าทะเบียนคุมครุภณัฑ ์และบนัทึกค่าเส่ือมราคา 

- ท าทะเบียน (สท.1) และท่ีเก่ียวขอ้ง 



- จดัท าบนัทึกรายการจ าหน่ายจ่ายโอน 

- จดัท าสรุปการสอบสวนขอ้เทจ็จริงพสัดุช ารุด 

- จดัท าสรุปการขายทอดตลาดต่างๆครุภณัฑ ์

- จดัท าบญัชีพสัดุครุภณัฑต์ามรายการดงักล่าว 

ปัญหาและอุปสรรคจากการด าเนินงาน 

1. การลงทะเบียนคุมวสัดุ-ครุภณัฑ์ มีขั้นตอนและรายละเอียดวสัดุมาก แต่ภายในหน่วยมีบุคลากรไม่เพียง

พอท่ีจะดูแลและด าเนินการ จึงอาจท าใหเ้กิดความล่าชา้ในการท างาน 

2. การท าบญัชีและการตรวจสอบครุภณัฑย์งัไม่เป็นปัจจุบนัตามสภาพความเป็นจริง 

*หมายเหตุ 

การจดัซ้ือจดัจา้งในวธีิตกลงราคา วธีิสอบราคา ปฎิบติัตามระเบียบ ดงัน้ี 

1.ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 แกไ้ข(เพิ่มเติม) 

2.ระเบียบและค าสั่งขอ้บงัคบัของกรมชลประทานท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

 

 


